KOMPETENZ TRIFFT
AUF LEIDENSCHAFT!

Wir suchen zum nachstmoglichen Eintritt
Personliche Assistenz der Geschaftsfiuhrung (m/w/d) in Vollzeit

Der Soltauer Hausfreund ist mit seinen 17 Beschaftigten einer der fuhrenden
Dienstleister in der Region Soltau.

In den Bereichen Hausmeisterdienste und Objektbetreuung, Reinigung,
Alltagsbegleitung, Transporte sowie Grundstuckspflege und Haushaltshilfe
wird das familiar gefuhrte Unternehmen seit nunmehr 15 Jahren von
Behorden, Gewerbe- und Privatkunden gleichermalien bemunht.

Um dem kontinuierlichen Wachstum gerecht werden zu kdnnen, winschen wir
uns Verstarkung in der Geschaftsleitung:

Diese Aufgaben vertrauen wir lhnen an:
v Koordinationen von Zeiten und Terminen
Selbstandige Erstellung von Arbeitsplanen
Vorbereitung der Finanz- und Lohnbuchhaltung
Organisation von Geschaftsablaufen
Eigenverantwortliche Korrespondenz mit Privat- und Geschaftskunden
Unterstitzung und Vertretung der Geschaftsleitung
Direkte Leitung des Personals
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Dieses Profil uberzeugt uns:

v Abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im
Dienstleistungssektor
Sympathisches Auftreten und kundenorientierte Reprasentanz
Selbstandiges Arbeiten
FUhrungsqualitaten in einer flachen Firmenhirarchie
Organisationstalent und Verhandlungsgeschick
Hohes Mal an Ehrgeiz, Eigeninitiative und Durchsetzungsvermogen
sowie Teamfahigkeit und Entscheidungsfreude
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Das konnen Sie von uns erwarten:
v Unbefristeter Arbeitsvertrag mit einem attraktiven Gehalt sowie

Bonuszahlungen
v’ Betriebliche Altersversorgung (bAV)
v Ein zukunftssicheres und sympathisches Arbeitsumfeld
v' Dienstfahrzeug mit privater Nutzung
v" Angenehme, familienfreundliche Arbeitszeiten
v' Ein stets gut gelaunter Chef sowie eine funktionierende Kaffeemaschine

So geht es weiter:

Ihre Bewerbung mit den ublichen Unterlagen richten Sie bitte per Mail an
info@soltauer-hausfreund.de

Vorab-Informationen gerne unter 05191 — 978 264 oder 0151 — 17808184.
Frau Drost und Herr WiBmann stehen lhnen gern zur Verfigung

Der Soltauer Hausfreund
Friedenstrale 2, 29614 Soltau

QY Telefon: 05191-978 264
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